Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

Bydgoszcz, 11.06.2024 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

NR 1/2024/TD

Wyzsza Szkota Gospodarki w Bydgoszczy, zwana dalej Zamawiajacym, zaprasza do

sktadania ofert w postepowaniu

dot. przygotowania pakietu promocyjnego dla podmiotow wdrazajacych oferte

turystyczna/rekreacyjna dla oséb z niepelnosprawnoscia.
w ramach wniosku o przyznanie grantu pt. ,, Turystyka dostepna 1.0.”

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie zasady konkurencyjnosci,
ktéra dotyczy wszystkich zamoéwien publicznych prowadzonych w ramach w/w projektu,

przekraczajacych warto$¢ 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT).

1. ZAMAWIAJACY:

Wyzsza Szkola Gospodarki w Bydgoszczy
ul. Garbary 2, 85-229 Bydgoszcz.

NIP: 967-10-45-448

Tel. 52 355 02 12
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2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

l. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest przygotowanie pakietu promocyjnego dla podmiotéw
wdrazajacych oferte turystyczna/rekreacyjng dla osoéb z niepelnosprawnoscig m.in.
ulotki, plakaty, sesje fotograficzng zgodnie z przeprowadzong diagnoza potrzeb

turystyki wérod Podmiotow.

W ramach zamoéwienia zaplanowane jest przygotowanie pakietow promocyjnych
dla 15 podmiotéw wytonionych w drodze Oceny Wnioskow. W sklad pakietu beda
wchodzity zindywidualizowane dla kazdego z wylonionych podmiotéw materiaty

promocyjne.

Wspolny stownik zaméwien (CPV):

39294100 — 0 Artykuty informacyjne i promocyjne
79822500 — 7 Ustugi projektow graficznych
22462000 — 6 Materialy reklamowe

79823000 — 9 Ustugi drukowania i dostawy

79340000 — 9 Ustugi reklamowe 1 marketingowe

1. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

W sktad pakietu promocyjnego wchodzi:

1) Sesja fotograficzna do medidow spoteczno$ciowych (do 20-30 zdjg¢/podmiot)
wykonanych w siedzibie Grantobiorcow (15 podmiotow)
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Zakres przedmiotowy

wykonanie sesji fotograficznych poszczegdlnych projektow i wydarzen
wspotfinansowanych z projektu Turystyka Dostepna,

zdjecia beda przedstawiaty ludzi, inwestycje i1 wydarzenia zwigzane z
realizowanym projektem,

zdjecia beda wykorzystane, m.in. w publikacjach, prezentacjach
multimedialnych, na stronach internetowych oraz w innych dzialaniach

promocyjnych podejmowanych przez Zamawiajacego

Zamowienie obejmuje realizacj¢ nastepujacych zadan:

wykonanie sesji fotograficznej i dostarczeniu gotowych do publikacji 5 zdje¢
wybranych przez Zamawiajacego z minimum 15 zdje¢ przedstawionych przez
fotografa. Sesje moga by¢ zlecone do jednoczesnej realizacji w przypadku,
gdy ich przedmioty sa zlokalizowane blisko siebie,

zdjecia powinny si¢ charakteryzowaé wysoka jakosciag wykonania w technice
cyfrowej, o rozdzielczo$ci minimum 300 dpi,

zdjecia beda wykonywane w §wietle naturalnym i sztucznym,
fotografowanie moze odbywac¢ si¢ w roznych porach dnia, siedem dni w
tygodniu w zalezno$ci od wydarzenia lub zapotrzebowania,

dojazd do miejsca realizacji sesji fotograficznej, w obie strony — Wykonawca
zapewnia we wlasnym zakresie,

sesje beda realizowane na terenie wojewodztwa kujawsko-pomorskiego,
Wykonawca uzyska zgody wszystkich os6b widocznych na zdjeciach na
publikacj¢ ich danych i wizerunku. Zgody na wykorzystanie wizerunku beda
przekazywane Zamawiajacemu na biezaco droga elektroniczna, za$ oryginaly
Wykonawca zobowigzuje si¢ przekaza¢ najpdzniej w momencie dostarczenia
rachunku/faktury,

zdjecia zostang wykonane 1 udostepnione Zamawiajagcemu w postaci plikow

JPEQG, a takze w wybranych przypadkach w formacie TIFF, co pozwoli na



Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

zapis w dowolnym formacie i pelne wykorzystanie ich rozdzielczosci do
duzych powigkszen i obrébke bez kompresowania,

e zdjecia zostang wykonane 1 udostgpnione Zamawiajgcemu w postaci plikow

zrodtowych RAW oraz JPEG.

2) Gadzety promocyjne:

a) Termosy — 15 podmiotow x 30 szt./podmiot

Parametry:

e dwuscienna butelka prozniowa ze stali nierdzewne;j ,

e pojemnos¢ 500 ml.

e Dbutelka musi nadawac si¢ do zimnych i cieptych pltynow

e oznakowanie  logotypami  wskazanymi  przez =~ zamawiajgcego
(zidnywidualizowane dla kazdego z 15 podmiotow)

e projekt graficzny po stronie Wykonawcy

b) Torba z bawelny organicznej — 15 podmiotéow x 30 szt./podmiot

Parametry:

e torba z bawelny organicznej z dtugimi uchwytami,

e 180 gr/m?,

e wykonanie z bawelny organiczne;.

e oznakowanie  logotypami  wskazanymi  przez =~ zamawiajgcego
(zindywidualizowane dla kazdego z 15 podmiotow)

e projekt graficzny po stronie Wykonawcy
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¢) Notatniki — 15 podmiotow x 30 szt./podmiot
Parametry:
e notatnik a5 w twardej oktadce z kartonu z recyklingu
e 160 stron w linie z papieru makulaturowego (80 kartek ).
e dopasowana gumka/ pasek zamykajgca i tasiemka do oznaczania stron.
e oznakowanie  logotypami  wskazanymi  przez = Zamawiajgcego
(zindywidualizowane dla kazdego z 15 podmiotow)

e projekt graficzny po stronie Wykonawcy

d) Ulotka — 15 podmiotéw x100 szt./podmiot
Parametry:

e papier gramatura 130 matt

e format A5Druk jednostronny

e projekt graficzny po stronie Wykonawcy

e) Plakat — 15 podmiotoéw x 20 szt. podmiot
Parametry:

o format A3

e Papier gramatura 200 matt

e projekt graficzny po stronie wykonawcy

f) Roll-up — 15 podmiotéw x 1 szt./podmiot
Parametry:

e konstrukcja aluminiowa

e materiat do druku blackout

e wydruk matowy

e w komplecie torba transportowa

e projekt graficzny po stronie Wykonawcy.
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I1l.  TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA:

1. Termin wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy
do dnia 30.06.2024 roku, przy czym wykonanie zaméwienia odbywaé si¢ bedzie
zgodnie z harmonogramem okreslonym $cisle przez Zamawiajacego.

2. Miejsce realizacji zamowienia: wojewodztwo kujawsko — pomorskie, siedziba
Zamawiajacego tj. Wyzsza Szkota Gospodarki w Bydgoszczy, ul. Garbary 2
85 — 229 Bydgoszcz.

V.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
1. O udzielenie zamdOwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja
nastepujace warunki:
1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci oraz

nie znajdowujg si¢ w stanie upadtosci oraz w stanie likwidacji.
2) posiadajg wiedzg i doswiadczenie w zakresie objetym przedmiotem zamowienia.
3) nie sg powigzane osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, w szczegdlnosci poprzez:

1) uczestnictwo w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
2) posiadanie udzialow lub co najmniej 10% akcji;

3) pehlienie funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, pelnomocnika;

4) pozostawanie w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.
2. Oferty Wykonawcdw, ktorzy nie spetnig ktoregokolwiek z powyzszych warunkow,
zostang odrzucone.
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V. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW. JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. W celu wykazania spetniania warunkow udzialu w postepowaniu Wykonawca
obowigzany jest dotaczy¢ do oferty nastepujgce dokumenty (w formie oryginatu lub
kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawceg):

1) Wypis CEIDG / KRS / statut
2) Zalacznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego - Formularz ofertowy;
3) Oswiadczenie zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

VI. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Pytania do zapytania ofertowego nalezy kierowal poprzez wiadomo$¢ e — mail:
mariusz.barczak@byd.pl.
2. Zamawiajacy udzieli niezwtocznie odpowiedzi na zadane pytania, o ile wniosek o

wyjasnienie treSci Zapytania lub jego Zalacznikow wplynie do Zamawiajacego nie
po6zniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa terminu wyznaczonego na sktadanie
ofert. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na termin sktadania wnioskow o
wyjasnienie tre$ci Zapytania. Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien na wnioski ztozone
po terminie.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zebrania wszystkich oferentow w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych niniejszego zapytania.

4. Osobg uprawniong do udzielania wyjasnien jest:
Mariusz Barczak — kierownik Projektu, mail: mariusz.barczak@byd.pl

VIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferent sktada ofert¢ zgodnie z wymaganiami Zapytania Ofertowego.

2. Oferta winna by¢ ztozona na formularzu ofertowym, stanowiagcym Zalacznik
nr 1 do Zapytania Ofertowego. Oferty zlozone na innych formularzach zostang
odrzucone 1 nie bedg podlega¢ ocenie.

3. Do oferty musza zosta¢ zalaczone wszystkie wymagane przez Zamawiajacego
zalgczniki.

4. Oferta musi zosta¢ opatrzona datg i podpisana.

5. Oferty niekompletne (nie spelniajace powyzszych wymagan) zostang odrzucone i nie
beda rozpatrywane, bez mozliwos$ci ztozenia odwotania.
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6. Oferowana cena brutto w PLN za realizacj¢ przedmiotu zamowienia jest ceng stalg za
wykonanie przedmiotu umowy i nie moze ulec zwigkszeniu przez caly okres realizacji
umowy. W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym
zapytaniu ofertowym oraz koszty, jakie poniesie oferent z tytulu nalezytej oraz zgodnej
z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia. Cena przedstawiona w
ofercie musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

9. Formularz oferty oraz dokumenty/o§wiadczenia skladajace si¢ na oferte musza by¢

«©

wlasnorecznie podpisane przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie
prawnym w imieniu oferenta, przy czym podpis musi by¢ czytelny i zawiera¢ co
najmniej nazwisko i stanowisko danej osoby. Jezeli umocowanie nie wynika z
dokumentow rejestrowych, do oferty nalezy zataczy¢ pelnomocnictwo —w oryginale lub
notarialnie poswiadczonej kopii.

10. Wszystkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty winny by¢ parafowane wlasnorgcznie
1 opatrzone datg przez osobe¢/osoby podpisujace oferte.

11. Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.

12. Zamawiajacy, poza innymi przypadkami wskazanymi w Zapytaniu, odrzuci ofertg:

a) ktorej tres¢ nie odpowiada wymogom okreslonym w zapytaniu ofertowym,

b) nieckompletna, ktorej brakéw Wykonawca nie uzupenit,

c) ztozona po terminie,

d) ztozong przez oferenta nie spetniajacego warunkow udziatu w postepowaniu,

e) zlozong z razgco niskg cena,

f) ktorej cena przekracza warto$¢ przeznaczong w budzecie projektu na wykonanie
zadania — w zakresie w jakim Zamawiajacy nie podejmie decyzji o zwigkszeniu
srodkow, ktore mogg by¢ przeznaczone na realizacj¢ zamowienia.

16. Z tytulu odrzucenia oferty, Oferentowi nie przystuguja zadne roszczenia przeciwko
Zamawiajacemu.

Vill. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT I ZWIAZANIA OFERTA

1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 19 czerwca 2024 roku na jeden z ponizszych sposobdw:
e elektronicznie na adres: mariusz.barczak@byd.pl (podpisane i zeskanowane
dokumenty)
e osobiscie na adres Zamawiajacego w dni robocze w godzinach 8.00 — 16.00,

e przestac pocztg lub kurierem na adres: Wyzsza Szkota Gospodarki w Bydgoszczy
ul. Garbary 2 85 — 229 Bydgoszcz

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
3. Oferent moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg.
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IX.

Wykonawca zwigzany jest oferta w terminie do 30 dni od uplywu terminu sktadania
ofert.

Przed terminem sktadania ofert Wykonawcy powinni sprawdzi¢ ponownie zawarto$¢
dokumentéw umieszczonych na stronie internetowej, na ktorej opublikowano
postepowanie w celu zapoznania si¢ z trescig ewentualnych odpowiedzi lub wyjasnien
albo innymi zmianami wprowadzonymi przez Zamawiajgcego. Za zapoznanie si¢ z
catoscig udostepnionych dokumentéw odpowiada Wykonawca.

W toku badania 1 oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. W przypadku, gdy ktérakolwiek z ofert bedzie
wymagata wyjasnien lub uzupeklnien, lub jesli konieczne bedzie skorygowanie
oczywistych omylek pisarskich, rachunkowych lub innych omytek w tresci oferty,
Zamawiajacy moze z wlasnej inicjatywy skontaktowaé si¢ z Wykonawcg, jednak
kontakty te nie moga spowodowac istotnych zmian w warunkach oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwrocenia si¢ do Wykonawcy z wnioskiem o
wyjasnienie tre$ci ztozonej oferty, w szczego6lnosci jesli uzna, iz wycena zawiera razaco
niskga cen¢ w stosunku do przedmiotu zamdwienia. Cene¢ uznaje si¢ za razaco niska,
jezeli jest nizsza o co najmniej 30% od szacowanej warto$ci zamowienia lub o 30% od
$redniej arytmetycznej cen (wartosci brutto) wszystkich formalnie ztozonych ofert.
Wyjasnienia winny by¢ przedstawione przez Wykonawce w okre§lonym przez
Zamawiajgcego terminie.

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wystarczajacych wyjasnien
lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze
oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

OPIS SPOSOBU WYLICZANIA CENY

1. W ofercie nalezy wskaza¢ cen¢ taczng brutto za cate zamowienie.

2. Cena podana w ofercie powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich, z doktadno$cig do
dwoch miejsc po przecinku.

3. W przypadku Wykonawcy prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza cena oferty winna
obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdowienia, w tym
nalezny podatek VAT.

4. Cena podana przez Wykonawce bedzie obowigzywata w catym okresie realizacji
umowy 1 nie bedzie podlegala zwigkszeniu w okresie obowigzywania umowy.



Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

X. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

Zamawiajacy, przy wyborze oferty najkorzystniejszej bedzie Kkierowal sie
nastepujacymi kryteriami:

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert wedtug nastgpujacych kryteriow:

a) cena oferty brutto — maksymalnie 80 punktow;
b) termin realizacji — maksymalnie 20 punktow,

Kryterium nr 1 — ..cena”

Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wg nast¢pujacego wzoru:

C =Cmin./ Cor. x 80% x 100

C — liczba punktoéw za kryterium ceny
Cmin — wartos$¢ brutto za wykonanie cato$ci zamowienia oferty najtanszej ofert
Cor — wartos$¢ brutto za wykonanie cato$ci zamowienia oferty rozpatrywanej

Kryterium nr 2 — ..termin realizacji”

Punkty za kryterium ,.termin realizacji” zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:

Ct=Cd.min/ Cor x 20% x 100

Ct — liczba punktéw za kryterium termin realizacji
Cd.min — ilo$¢ dni, najkrotszego terminu realizacji.

Cor — ilo$¢ dni oferty rozpatrywane;j

Laczna liczba punktow

kryterium nr 1 + kryterium nr 2

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnigtej zsumowanej liczby
punktéw w oparciu o przedstawione kryteria i ustalong punktacj¢ do 100 (100% = 100 pkt).
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XI.

XII.

UWAGA!!! Oferty zwierajace razaco niska cene¢ zostang przez Zamawiajacego
odrzucone i nie beda podlegaty rozpatrzeniu, bez mozliwo$ci odwotania.

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. W razie niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce

Zamawiajacy rozwiagze umow¢ w trybie natychmiastowym.

2. W przypadku wyzej okreslonym Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng

w wysokosci 10% lacznego wynagrodzenia Wykonawcy, pobranego przez Wykonawce
do momentu rozwigzania umowy bez wypowiedzenia w trybie natychmiastowym.

3. W przypadku powtarzajacego si¢ braku mozliwo$ci wykonania umowy przez

Wykonawce, we wskazanym przez Zamawiajacego terminie, Zamawiajacy ma prawo
do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym.

4. Niezaleznie od kar umownych, Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania

uzupetniajacego na zasadach ogdlnych.

5. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym

w kazdym czasie, w przypadku rozwigzania umowy o dofinansowanie przez IP, bez
prawa do odszkodowania na rzecz Wykonawcy.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC

DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W

SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Wybranemu oferentowi Zamawiajacy wskaze miejsce oraz termin podpisania umowy.
2. W przypadku, gdyby oferent, ktorego oferta zostata wybrana, uchylat si¢ od zawarcia

umowy lub oferta Wykonawcy zostata odrzucona, Zamawiajacy wybierze te sposrdd
pozostatych ofert, ktéra uzyskata kolejng najwyzsza oceng dla danej czesci lub catosci
zamoOwienia.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakonczenia postgpowania (bez podania

przyczyny zamknigcia postgpowania) na kazdym etapie postepowania i w odniesieniu
do kazdej z czgsci zamoOwienia, w tym po terminie ztozenia ofert.

O zakonczeniu postepowania o udzielenie zamoéwienia bez wyboru oferty Zamawiajacy
zawiadamia wszystkich oferentéw, ktorzy ztozyli oferte w postepowaniu.

Zalaczniki:

1. Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy
2. Zalacznik nr 2 — Oswiadczenie



